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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X | Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, Junio de 2026

Sefior(a)

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO

Supervisor(a) contrato nro CO1.PCCNTR.9105399 de 2026

Coordinador Académico

Centro Agropecuario de Buga

Guadalajara de Buga
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Junio de
2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9105399 de 2026

Sandra Bibiana Acosta Cifuentes, identificado con la cédula de ciudadania No. 31657309, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el area de articulacién con la educacion media técnica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y SEIS
MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE.
(546.743.334), discriminados asi: a) Un primer pago correspondiente a mes de febrero de 2026 por
valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS
M/CTE. (53.474.167). b) Nueve (9) pagos correspondientes a los meses de marzo a noviembre de
2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MCTE
(54.737.500) cada uno y c) Un tercer y tltimo pago correspondiente a mes de diciembre de 2026 por
valor de SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. (5631.667)

Plazo: 04 de diciembre de 2026.

Objeto: Contratar los servicios profesionales de Instructor para desarrollar procesos de Formacidn
Profesional Integral en el marco de la Estrategia de Articulacion con la Educacién Media, conforme
a lo establecido en la Resolucion SENA 0317 de 2021 y demads lineamientos institucionales,
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orientados a la ejecucién de programas de formacidn titulada en instituciones educativas oficiales y

colegios, garantizando la pertinencia curricular, la calidad pedagdgica y la integracién con los planes

de estudio de la educacién media, mediante metodologias flexibles y el uso de plataformas

institucionales.

Ejecucidon mensual de actividades

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Desarrollar procesos de
formacion profesional integral

en__instituciones educativas
vinculadas, aplicando
lineamientos pedagdgicos,
normativos 'y de calidad

establecidos por el SENA vy la
Estrategia de Articulacién con la
Media.

Se realizaron sesiones de
formacidn profesional integral
y de acompanamiento de los
siguientes  programas de
formacidn, haciendo uso de las
plataformas institucionales.

IE: Jorge Isaac

Sede: Central

Ciudad: Cerrito
Programa: Técnico
Asistencia Administrativa
Grupo: 3448081
Cantidad de aprendices en
formacion: 38

Grado: Décimo

Fase: Analisis

en

IE: Litecom

Sede: Central

Ciudad: Jamundi
Programa: Técnico
Asistencia Administrativa
Grupo: 3445017
Cantidad de aprendices en
formacién: 34

Grado: Décimo

Fase: Analisis

en

IE: José Félix Restrepo
Sede: Central

Ciudad: Restrepo
Programa: Técnico
Asistencia Administrativa

en

Grupo: 3168500

Anexo 1 Informe de
evidencias.
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Cantidad de aprendices en
formacién: 22

Grado: Once

Fase: Ejecucion

IE: Inmaculada Concepcidn
Sede: Central

Ciudad: Ginebra

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3168603

Cantidad de aprendices en
formacion: 19

Grado: Once

Fase: Ejecucion

Acompafiamiento técnico
pedagégico al Desarrollo
Curricular del programa de
formacién

IE: Jorge Isaac

Sede: Central

Ciudad: Cerrito

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3448081

Fecha: 1/06/2026

IE: José Félix Restrepo

Sede: Central

Ciudad: Restrepo

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3168500

Fecha: 03/06/2026

IE: Litecom

Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3445017

Fecha: 09/06/2026
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Disenar y ejecutar la planeacién

pedagdgica articulando

contenidos con los planes de

estudio de la educacién media,

asegurando coherencia con los

resultados de  aprendizaje

definidos en el programa.

Se participd activamente en
reuniones de d4rea u otros
encuentros programados por
la coordinacién académica vy
los equipos ejecutores.

Actividad: Reunién con
coordinacion para tratar la
actualizaciéon del reglamento
del aprendiz

Fecha: Mayo 22 de 2026

Actividad: Reunién con
coordinacion  virtual para
tratar la actualizacion de la
agenda de viaticos.

Fecha: Junio 05 de 2026

Anexo 1 Informe de
evidencias.

Implementar estrategias
pedagdgicas que favorezcan la
integracién _ curricular _y el
aprendizaje significativo,

Para la evidencia de este mes
se desarrollaron las siguientes
estrategias pedagogicas.

Anexo 1 Informe de
evidencias.

considerando las | Actividad desarrollada: El
particularidades del contexto | espejo humano, reconocer mi
escolar. valor y el valor del otro.
Trabajar autoestima y escucha.
Grupo: 3445017
Fecha: Mayo 19 de 2026
Evaluar _los resultados de | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe

aprendizaje _en el aplicativo
SOFIA Plus dentro de los plazos
reglamentarios, garantizando la
trazabilidad del proceso.

se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion

no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacién

Realizar seguimiento
pedagdgico y técnico a los
aprendices durante la etapa
lectiva y productiva, conforme a
los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la
Etapa Productiva en los grupos
de grados 11 asignados.

Programa: Asistencia
Administrativa
Grupo: 3168500

I.E: José Félix Restrepo

Anexo 1 Informe de
evidencias.
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Cantidad de Aprendices: 22
Bitacora: 8

Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168603

I.E: Inmaculada Concepcidn
Cantidad de Aprendices: 19
Bitacora: 8

Garantizar la actualizacién del

estado “Por certificar” para los

Para la vigencia de este mes se
realiza las siguientes

Anexo 1 Informe de
evidencias.

aprendices que cumplan los | actividades:
requisitos, dentro de los . .
tiempos establecidos. Act.|V|dad: Certificados de

registros APE

I.E. Jorge Isaacs

Grupo: 3448081

Grado: 10

Cantidad de aprendices: 38.

I.E. Litecom

Grupo: 3445017

Grado: 10

Cantidad de aprendices: 34.
Participar en jornadas de | Se participé de manera activa | Anexo 1 Informe de
planeacion, comités de | en las siguientes jornadas: evidencias.
evaluacion Vi actividades

institucionales relacionadas con

la formacion, aportando

insumos técnicos y pedagdgicos.

Actividad: Reunidn con el
coordinador para el proceso
de programacién de
instructores de Articulacién
Fecha: 05 de Junio de 2026

Elaborar y dar seguimiento a los

planes de mejoramiento
asighados a aprendices, con
base en los resultados de

evaluacion, en concordancia con
el Reglamento del Aprendiz.

Se envia el reporte mensual de
inasistencias generado desde
la plataforma Sofia plus a las
instituciones educativas:

IE: Jorge Isaac
Sede: Central
Ciudad: Cerrito

Anexo 1 Informe de
evidencias.
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Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa
Grupo: 3448081

Cantidad de aprendices en

formacion: 38

IE: Litecom

Sede: Central

Ciudad: Jamundi
Programa: Técnico
Asistencia Administrativa
Grupo: 3445017
Cantidad de aprendices en
formacion: 34

en

IE: José Félix Restrepo
Sede: Central

Ciudad: Restrepo
Programa: Técnico
Asistencia Administrativa
Grupo: 3168500
Cantidad de aprendices en
formacién: 22

en

IE: Inmaculada Concepcion
Sede: Central

Ciudad: Ginebra
Programa: Técnico
Asistencia Administrativa
Grupo: 3168603

Cantidad de aprendices en
formacion: 19

en

9 Mantenerse actualizado frente a | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe
los lineamientos del Centro en | se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
materia de Seguridad y Salud en | referentes al cumplimiento de | referentes al cumplimiento
el Trabajo (SST), protocolos de | esta obligacion de esta obligacién
emergencia __y  pdliza de
aprendices.

10 | Contribuir en la identificacién y | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe

documentacién  técnica  de
necesidades de materiales de
formacién vy elementos de
proteccion  personal  (EPP)

se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion

no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacién
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requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

11 | Participar _en acciones de | Actividad permanente ya que | Anexo 1 Informe de
difusién de la oferta académica | es inherente a los procesos de | evidencias.
y estudios de equivalencia para | promocién y  divulgacién

la_activacién de cadenas de | institucionales, ferias,
formacidén, cuando sea | divulgaciéon oferta regular,
requerido. redes sociales institucionales y
de centro.
Actividad: Se comparte

promocién del Centro.

Actividad: CURSO
COMPLEMENTARIO DE
PREPARACION DE MEDIDAS
DE CAFE POR METODOS
ALTERNATIVOS DEL CENTRO
AGROPECUARIO DE BUGA
2026

Medio de comunicacion:
WhatsApp

Fecha: MAYO 26 de 2026

Actividad: || CONVOCATORIA
CENTRO DE CONVIVENCIA
Medio de comunicacién:
WhatsApp

Fecha: JUNIO 01 de 2026

12 | Participar _en _jornadas de | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe
documentacién para procesos | se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
de Registro Calificado _y/o | referentes al cumplimiento de | referentes al cumplimiento

Autoevaluacidon __institucional, | esta obligacidon de esta obligacién
cuando su aporte técnico le sea
solicitado.

13 | Presentar informe mensual que | Se realiza la gestion en la | Informe cargado a SECOP
evidencie el cumplimiento de las | plataforma Estatal SECOP Il de | Il. Anexo 1 Informe de
obligaciones contractuales vy | acuerdo con los lineamientos | evidencias.
resultados alcanzados. de la supervision.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
para legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados. Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

1 68126 JAMUNDI 12/05/2026 12/05/2026

2 68126 RESTREPO 13/05/2026 13/05/2026

3 68126 JAMUNDI 19/05/2026 19/05/2026

4 68126 RESTREPO 20/05/2026 20/05/2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y
(iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1081923391 y el operador Simple
referente a Mayo.

Cordialmente,

gy /B
= 7772 f_’;_.(uﬂ/
st e

SANDRA BIBIANA ACOSTA CIFUENTES
Contratista
C.C. No. 31657309

=Troe fier 2

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 9105399 de 2026
Coordinador Académico
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VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENCIA

Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud

1 Marzo 2026 de su migracion del proceso de Gestidn del Talento Humano al
proceso de Gestidon Contractual, conforme a la actualizacidn
documental correspondiente.
Se realiz6 ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual

2 Abril 2026 se sustituyd la expresion “No se requirio la actividad” por “Para

el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacién.
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GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO

ANEXO 1 - EVIDENCIAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada E Publica Reservada

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: Sandra Bibiana Acosta Cifuentes

Numero de contrato: N2 CO1.PCCNTR. 9105399 de 2026
Periodo: JUNIO de 2026

Supervisor de contrato: Edison Steve Rodriguez Forero

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes JUNIO de
2026:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS
Formacion profesional integral
1. Desarrollar procesos de formacidn profesional integral en instituciones educativas

vinculadas, aplicando lineamientos pedagdgicos, normativos y de calidad establecidos por
el SENAy la Estrategia de Articulacion con la Media.

Se realizaron sesiones de formacién profesional integral y de acompafiamiento de los
siguientes programas de formacién, haciendo uso de las plataformas institucionales.

IE: Jorge Isaac

Sede: Central

Ciudad: Cerrito

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa
Grupo: 3448081

Cantidad de aprendices en formacion: 38
Grado: Décimo

GOR-F-012 VO3
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Fase: Analisis

Fecha 1: Mayo 25 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Reconocer los conceptos de: tipos de
organizacién, estructura organizacional, tipos de clientes, clasificacion de los clientes,
recursos tecnoldgicos disponibles para la atencién al cliente y tipos de eventos
empresariales de acuerdo con la normativa vigente y referente bibliograficos
Descripcidon de la sesion: Se continua con las actividades de la guia de andlisis con los
aprendices del programa, elaborando un taller de conocimientos elaboracion de
documentos

<+
<
D
O
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=
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4 23 PM | 25/05/2026
: Lun

Carrera 8, El Cerrito, Valle Del'Cauca

© Cédigo de Foto: RCHGUUTAGGX4TW

Fecha 2: Junio 1 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Reconocer los conceptos de: tipos de
organizacién, estructura organizacional, tipos de clientes, clasificacion de los clientes,
recursos tecnolégicos disponibles para la atenciéon al cliente y tipos de eventos
empresariales de acuerdo con la normativa vigente y referente bibliograficos.
Descripcidn de la sesién: Desarrollaron una actividad de comunicacién asertiva la cual es el
primer elemento del servicio y atencién al cliente

Soporte fotografico y listado de asistencia

GOR-F-012 VO3



SENA

Timemark
v

100% Real

Ll

3 ‘|5 PM °|. 01/06/2026
: Lun
XA

9-22-9-26 Calle 9, El Cerrito, Valle' Del Cauca

@ Cadigo de Bbto: HECHLMRB26BL4T/

Listas de Asistencias Mayo — Junio

verson 3
-7‘A¥ REGISTRO DE ASISTENCIA fecna ab 2 g 2018
DE APOYO
|coico o Fowa. 3448081 s Asistencia Administrativa
N FOMBRE DEL
mes Mhdgo - Jus INSTRUCTOR SANDRA BIBIANA
FEGHAL FecHAZ FECHAS FECHAS FEGIAS
ol NOMSRES Y APELLIDOS APRENDIZ 1 7ce/2¢é 2s Jos o | O /e /70
FIRMA FRMA FIRMA FiRaA 2y
1 [BARRIOSNUEVO PAZ ANNI GABRIELA| TYRENLY STi o A —— 2,
3 [BELALCAZAR GARCIA JERALDINE lecald B 13 hine B | dowrald
+ [BUANCO BLANGO ORIANA MARIANELLA Quono Moaco ———
« RES LARGACHA IVAN DAVID NOD caceves | o cadith
+ [CAICEDO PIEDRAHITA DANNA MICHELL ania 000 2do _ Danna 00vRJ0- [Danna o 0a
 [CAIGEDO SOUS WICHEL TATIANA e\ Tabenne | —— Muclhe] ol
+ [CAMBINDO MIA DIANA MARCELA a 1y o clayelel
s |CARDENAS CARDENAS ANA DANIELA Ao Cafdenos To Coueret]
s [CASTRO TORAES NARLIN BRIGITTE. Lo Coslre Lea Weclin Conhe]
Noran €LCYO
Le Vanee Edacd iz kwicqe
— 3 BV INRTS
——— ){es
— o — 19O
mue\ Garcas |GurVel” Curden [Bame|
(& n I0~ChO 6
ey oo [ul —e——
e
—p — 2 £2g; e el
[Tookel Sovcedia [T noV Sropd e - —co—
s CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA CAB verson 1
.?/'\e ASISTENCIA:
EAPOYO
|coiGo o€ A 3048081 Asistencia Administrativa
mes NAY, - 3 A
FECHAL FECHAS FECHAS FEOIAS
ol NOMBRES Y APELLIOOS -APRENDIZ /cs/7 S1/ce/z¢
FIRMA FIRMA FiRwA FiRMA
+ [SANGHEZ GAICEDO SANTIAGO . —— |Saatingo
- [KAREN JORANNA VARGAS LONDONO — e — ——— |
+ [KAREN DANIELA RIASCOS e Danae\d Pua] Yocaco Opntag
"« [ENMANUEL NARANJO VALENGIA et OV, o]
s [SINISTERRA ESCOBAR MERLYN DAYANA 0 D MeAen D DreA%e, )
' [SINISTERRA FILIGRANA JHONIER ESTIVEN ——o— I
7 |MARIA DE LOS ANGELES VILLADA SAAVEDRA | —— o —— Pr— F—————
s [DIANA SOFIA PORTOCARRERO LOPEZ 6ttty Copen [60F@n \ehen Aoy (Spen
s [LAUREN VALENTINA CASTILLO AYALA el BXalo: |\ Mo it ——=
50 |KAROL STEPHANY RIVAS SINISTERRA @\ QoS [haro) fua arol BuwaS
11 [MIGUEL ANGEL VALLEJO BEDON Mep) ~ Qultg. [N B Wi Wig.d Sl v
12 |JHOSIE ESTEBAN GRANOBLES MONGAYO @e K e e—— e
13 [JORGE ANDRES LOPEZ QUINTERO — [dovge ropsz.|Jovge Loogz
14 [KAREN YULISA MURILLO MANYOMA QAlnel
15| JOSE EDUARDO MORENO
16 [DAVID VELASOUEZ LADING
17 |VICTOR ALFONSO GAMBOA
12 [GABRIELA CARABALT
19
0 |

GOR-F-012 VO3



SENA

N

IE: Litecom

Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa
Grupo: 3445017

Cantidad de aprendices en formacién: 34
Grado: Décimo

Fase: Analisis

Fecha 1: Mayo 19 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Reconocer los conceptos de: tipos de
organizacion, estructura organizacional, tipos de clientes, clasificacién de los clientes,
recursos tecnoldégicos disponibles para la atencién al cliente y tipos de eventos
empresariales de acuerdo con la normativa vigente y referente bibliograficos
Descripcidon de la sesidn: Se continua con las actividades de la guia de andlisis con los
aprendices del programa, elaborando un taller de conocimientos elaboracién de
documentos y la actividad del espejo

19/05/2
Jamundi, lee Del cauw
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Fecha 2: Mayo 26 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Reconocer los conceptos de: tipos de
organizacién, estructura organizacional, tipos de clientes, clasificacion de los clientes,
recursos tecnolégicos disponibles para la atenciéon al cliente y tipos de eventos
empresariales de acuerdo con la normativa vigente y referente bibliograficos.
Descripcion de la sesién: Desarrollaron una actividad de comunicacién asertiva la cual es el
primer elemento del servicio y atencién al cliente

Timemark

Foto 100% Real
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Fecha 3: Junio 2 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Reconocer los conceptos de: tipos de
organizacién, estructura organizacional, tipos de clientes, clasificacién de los clientes,
recursos tecnolégicos disponibles para la atencién al cliente y tipos de eventos
empresariales de acuerdo con la normativa vigente y referente bibliograficos.
Descripcion de la sesidn: Se continua trabajando la guia de analisis con los aprendices del
programa, desarrollando las diferentes actividades consolidadas enfocadas al cumplimiento
de la actividad de aprendizaje que define todo el servicio y atencién al cliente.
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Fecha 5: Junio 09 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Reconocer los conceptos de: tipos de
organizacion, estructura organizacional, tipos de clientes, clasificacién de los clientes,
recursos tecnolégicos disponibles para la atencién al cliente y tipos de eventos
empresariales de acuerdo con la normativa vigente y referente bibliograficos.
Descripcidn de la sesidn: Se realiza acompanamiento en la feria del mecato realizada por la
institucion

09/06/2026,2-18 m 7
Jamundi, Valle Del 8duéa
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IE: José Félix Restrepo

Sede: Central

Ciudad: Restrepo
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa

Grupo: 3168500

Cantidad de aprendices en formacién: 22

Grado: Once
Fase: Ejecucion

GOR-F-012 VO3
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Fecha 1: Mayo 20 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la
gestion de los documentos archivisticos requeridos para el trdmite de documentos
segun la normatividad y aplicacién en las unidades productivas

Descripcion de la sesion:

Se continua trabajando la guia de ejecucidn con los aprendices del programa, desarrollando
las diferentes actividades consolidadas enfocadas al cumplimiento de la actividad de
aprendizaje que define todo lo de gestion de archivo y se trabaja en conjunto con el
desarrollo y los avances del proyecto productivo durante toda la fase.

Fecha 2: Mayo 27 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la
gestion de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos
segun la normatividad y aplicacién en las unidades productivas

Descripcion de la sesion:

Se continua trabajando la guia de ejecucidn con los aprendices del programa, desarrollando
las diferentes actividades consolidadas enfocadas al cumplimiento de la actividad de
aprendizaje que define todo lo de gestién de archivo y se trabaja en conjunto con el
desarrollo y los avances del proyecto productivo durante toda la fase.
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Fecha 3: Junio 03 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la
gestion de los documentos archivisticos requeridos para el trdmite de documentos
segun la normatividad y aplicaciéon en las unidades productivas

Descripcidn de la sesidn:

Se continua trabajando la guia de ejecucidn con los aprendices del programa, desarrollando
las diferentes actividades consolidadas enfocadas al cumplimiento de la actividad de
aprendizaje que define todo lo de gestiéon de archivo y se trabaja en conjunto con el
desarrollo y los avances del proyecto productivo durante toda la fase.

Timemark
Foto100% Real

ark Verified ;
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2
3
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Fecha 4: Junio 10 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la
gestion de los documentos archivisticos requeridos para el trdmite de documentos
segun la normatividad y aplicacién en las unidades productivas

Descripcion de la sesion:

Se continua trabajando la guia de ejecucidn con los aprendices del programa, desarrollando
las diferentes actividades consolidadas enfocadas al cumplimiento de la actividad de
aprendizaje que define todo lo de gestién de archivo y se trabaja en conjunto con el
desarrollo y los avances del proyecto productivo durante toda la fase.

Listas de Asistencia Mayo Junio

° CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA CAB Version 1
% REGISTRO DE ASISTENCIAS
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CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA CAB

Version 1

REGISTRO DE ASISTENCIAS

Fecha . Abeil 02 ce 2018

DOCUMENTO DE APOYO

Copia 00 controlada

CODIGO DE GRUPO

PROGRAMA DE
FORMACION

Asistencia Administrativa

IMES

\
(.l |NOMBRE DEL INSTRUCTOR

SANDRA BIBIANA ACOSTA CIFUENTES

No NOMBRES Y APELLIDOS -APRENDIZ
NISSY YIREH ORDONEZ MUNOZ

FECHA S

FECHA 1 FECHA 2 FECHA 3 FECHA &
LS /2 20 /5 /2 23 (0%

/2 2 /o626

'o [ob [2¢

FIRMA FIRMA FIRMA FIRMA

FIRMA
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IE: Inmaculada Concepcion
Sede: Central
Ciudad: Ginebra

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa

Grupo: 3168603

Cantidad de aprendices en formacién: 19

Grado: Once
Fase: Ejecucion

Fecha 1: Mayo 14 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la
gestidon de los documentos archivisticos requeridos para el trdmite de documentos

segln la normatividad y aplicacién en las unidades productivas

Descripcion de la sesidn:

Se continua trabajando la guia de ejecucidn con los aprendices del programa, desarrollando
las diferentes actividades consolidadas enfocadas al cumplimiento de la actividad de
aprendizaje que define todo lo de gestiéon de archivo y se trabaja en conjunto con el

desarrollo y los avances del proyecto productivo durante toda la fase.

GOR-F-012 VO3
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Fecha 2: Mayo 21 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la
gestion de los documentos archivisticos requeridos para el trdmite de documentos
segln la normatividad y aplicacion en las unidades productivas

Descripcidn de la sesidn:

Se continua trabajando la guia de ejecucién con los aprendices del programa, desarrollando
las diferentes actividades consolidadas enfocadas al cumplimiento de la actividad de
aprendizaje que define todo lo de gestién de archivo y se trabaja en conjunto con el
desarrollo y los avances del proyecto productivo durante toda la fase.

13
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Fecha 3: Mayo 28 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la
gestion de los documentos archivisticos requeridos para el trdmite de documentos
segun la normatividad y aplicacién en las unidades productivas

Descripcion de la sesion:

Se continua trabajando la guia de ejecucidn con los aprendices del programa, desarrollando
las diferentes actividades consolidadas enfocadas al cumplimiento de la actividad de
aprendizaje que define todo lo de gestion de archivo y se trabaja en conjunto con el
desarrollo y los avances del proyecto productivo durante toda la fase.

Timemark
Foto 100% Real

GinebrayVall¢'Del Cauca

© de Foto: CK6RWYXUAE1RXM

Fecha 4: Junio 04 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la
gestion de los documentos archivisticos requeridos para el trdmite de documentos
segun la normatividad y aplicacién en las unidades productivas

Descripcion de la sesidn:

Se continua trabajando la guia de ejecucidn con los aprendices del programa, desarrollando
las diferentes actividades consolidadas enfocadas al cumplimiento de la actividad de
aprendizaje que define todo lo de gestiéon de archivo y se trabaja en conjunto con el
desarrollo y los avances del proyecto productivo durante toda la fase.

14
GOR-F-012 VO3



Ginebra, Valle Del Cauca
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Version 1
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Acompainamiento técnico pedagdgico al Desarrollo Curricular del programa de formacion

IE: Jorge Isaac

Sede: Central

Ciudad: Cerrito
Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3448081

Fecha: Junio 1 de 2026
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15



SENA

e
o\

W)

Acta de acompafiamiento

ACTA No. 1435_2026_AEM

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Acta nicas y mensuzles ativa, programa Tecnica en Asistencia Administrative,
Grupo 3448081

CIUDAD ¥ FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Carrite, 01 de junio de 2026 1:00 pm. 2:00 pam.

LUGAR ¥/0 ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO

IE JORGE ISAAC Centro Agropecuzrio de Bugs

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacién del Quérum

2. Relacién del seguimienta mensual al estado de formacion y estrategias a desarrollar con los aprendices para el
cumplimiento del programa de formacion.

3. Informe de Iz Institucién Educativa JORGE ISAAC - Programa Técnico en Asistencia Administrativa.

OBIETIVO(S] DE LA REUNION: Relacionar actvidades realizadzs durante el pericdo en mencién de la Flansacion
zcompafiamiento Técnico Pedagdgico al grupo 2448081, programa de formacion técnico en Técnico en Asistencia
Administrativa, de scusrdo con ko establecid | Waznuzl de &

2. Andlisis de estado de formacin de aprendices del programa de formacin.

Se realizd Ia revision previa en el aplicativa SOFIA PLUS del grupo 3448081- Programa de formacién Técnico en Técrico en

Asistancia Administrativa, encontrands |a siguients situzcin de sus aprendices

GRUPO 3448081
Aprendices retiro voluntario 0
Aprendices Asisten a Formacign 38
Total, Aprendices Matriculadas 38

Se realizé Iz revisién

3. Informe de Ia Institucion Educativa JOSE FELIX RESTREPO - Programa TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.
* Estado actual del ambiente, auls ¢ lsborstorio: Buena

, maquinas, mobiliario y buen estado, ided regular.
n con los que cuenta la Institucion Educativa: Buenos

* Estado d= =quip
* Estado de Materizles de forma:
Estado de materizles bibliogréficos: Buenos.

CONCLUSIONES

DESARROLLO DE LA REUNIGN

1. Verificacién Del Quérum.
Se reslizs I verificacion del quérum para poder rezlizar Ia planeacién y acompafiamiento técnico pedagogico; en Ia cual
se verifico Iz totalidad de los asistentes.

y estrategias 3 desarrollar con los aprendices para

al mensual
Ia gjecucion del programa de formacion Técnico en Asistenciz Administrativa,

ACTIVIDADES:

fase de Ealuacion y etapa practica.
de las actividades pendientes de la guia de aprendizaje fase

- iiento avances al d lio de Ia guiz de
dgicas para el

= Flaneacion
de Evzluzcion y etapa prictica.

= Revisién de novedzdes prasentzdas de los aprendices.

= Verificacié jierito de los

= Informe del i los avances de I idades de Erapa Practica.

en reunién anterior

= Ravisién d de los aprendices.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL
Programar fechas Instructor SENA [Ty
solicitadas por la Institucién 27/07/2026
Educativa
DE: ASISTENTES ¥ APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O PARTICIPACION
EMPRESA (si/n0) VIRTUAL
Bl Ninguna
Martha Mera Coordinadora IE y V‘Eft
sI Ninguna P
Sandra Acosta Instructor SENA
De acuerdo con Le Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Fersonales, el Servicio Nacional de Aprendizzje SENA, s=

compromete 3 garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentren almacenzdos en este

v les daré el i de Io establecido legaimente.

16
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Gatos personates que Yles dar estabiecido legalmente.

GOR-F-085 V02

IE: José Félix Restrepo

Sede: Central

Ciudad: Restrepo

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168500

Fecha: Junio 3 de 2026

03/06/2026, 2:04:57 p.m.
Restrepo, Valle Del Cauca

17
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Acta de Acompainamiento

w

ACTA No.1433 _2026_AEM

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

'AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacién del Quérum.
2. Relz

3. Informe de

n el seguimisnto mensual 3l estado de formacién y estrategizs a desarrollar con los aprendices pars el

cumplimiznta del programa de farmacian.
i6n Educative JOSE FELIX RESTREPO - Programs Técnico en Asistencia Administrative,

Z Andlisls de estado de formad 6n de aprendices del programa de formadén.

Se realizé la revisién previa en e aplicativo SOFIA PLUS del grupe 3168500- Programa de
formacitn Téenico en Técnico en Asistencia ia

y programa
Grupo 3168500 e sus aprendices:
CIUDAD ¥ FECHA: HORA INICIO: HORA Fill:
Restrepo, 03 de Junio de 2026 11:00 Am. 12:00p.m. GRUPO 318800 ]
LUGAR Y/0 ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO Aprendices retiro voluntario | :2 }
IE JOSE FELIX RESTREPO Cantro Agropscusria de Bugs %::""“ Seisten a Farmaridn I = ]

Se realizé |a revisién

Informe de la Institucién Educativa JOSE FELIX RESTREPO - Programa TECNICO EN
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

Estado actual del ambiente, aula o laboratorio: Bueno

Estado de equipos, maquinas, mobiliario y conectividad: mobiliarios en buen estado, la

regular.

OBJETIVO(S] DE LA REUNI

Relacionar actividades realizadas durante el periodo en mencion de la Planeacion y
2compafiamiento Técnico Pedaggica al grupo 3168500, programa de formacisn técnico en Técnico en Asistena

Mznuzl de Articulacién

de zcusrda con

Estado de Materiales de formacién con los que cuenta ka Institucién Educativa: Buenos
Estado de materiales bibliograficos: Buenos.

* Revisién de novedades presantsds de los aprendices.

‘CONCLUSIONES
'DESARROLLO DE LA REUNIGN
ESTABLEGMIENTO ¥ ACEPTACION DE COMPROMISOS

1. Verificacin Del Guérum. ACTIVIDAD FECHA j RESPONSABLE FIRd

Se realizs Ia verificacin del quorum para poder reslizsr la planeacién y acompafiamiento técnica pedsgdgico; en Ia cual JDECISION | PARTICIPACION

se verifico Ia totalidad de los zsistentes. NERTLAL

Programar fechas | mswuctorSENA
la i by I porla 21/07/2026 by
13 & programa b T ster i Institudén Educativa
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES U
ACTIVIDADES: NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION
EMPRESA (siNo) PARTICIPACION
. i gula de aps je fase de Evaluacién y stapa préctica.
. 8 ias pedagdgicas pars iento de & ienies de la guia i Docente téanlco s Ninguna
de Evaluacién y etspa practica. Awara Quintera e 3
= Revision de novedades presentadas de los aprandices. -
« Verificacién de 6 anterior Sandra Acosta | Instructor SENA L p_— < B
- . . >,
» Informe dl seguimianta a los avances de las acsividades de Erapa Prictica.
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion o Datos Personales, el Servicjo National de

Aprendizale SENA. se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos

Asistencia ATP

WEGISTRO DE ASISTENCIA / DIA O DELMESDE (U DELARO 2026

nN

nl [ QM carmicliw K - Joe Zely Patero

™ w g ' FANTA DIPINDINGA/ 'CORRED ELECTROMICO Tatrovojex, | AUTORA
20 ) - o Ao FelX ) N EIZ ¥
/3y Zds Uil Svvare 17 D, craso |k 209 g e s P //,«;-j
% Sodio Vasle | 21659368 » S |sacctacson o2 36123 G
1581 de 2012, Pe les, garantizar
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el leg: .
GOR-F-085 V02
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IE: Litecom

Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Programa: Asistencia Administ
Grupo: 3445017

Fecha: Junio 09 de 2026

SENA

rativa

Acta Acompafamiento

ACTA No. 1433_2026_AEM

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNIGN:

, programa Técnica en Asistencia Administrativa,
Grupo 3445017

Se realizd la revisidn previa en el aplicativo SOFIA PLUS del grupo 3445017- Programa de farmacidn Técnico en Técnico en
Asistencia istraty Ia si ituacion

CIUDAD Y FECHA:

LUGAR ¥/0 ENLACE:
IE LITECOM

DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Centro Agropecuzrio de Buga

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacin del Quérum.

2. Relacidn cel seguimiento mensual | estado de formacién y estrategias a desarrollar con los sprandices para &l
cumplimiento del programs de formacidn.

3. Informe de Iz Institucién Educativa LITECOM - Programa Técnico en Asistencis Ad

rativa.

OBIETIVO(S) DE LA REUNION: Relacionar actvidades realizzdss duramtz el pericdo en mencién de la Flansacin y
zcompafiamients Técnico Pedsgégico sl grupo 3445017, programa de formacién técnico en Téenico en Asistencia
Administrativa, de acuerda con lo establecido en el Maznual de Articulacion

GRUPD 3445017
i untaric 0

Aprandices Asisten 3 Formacian )

Tatal, A i i 34

Sa realizd |z revisién

3. Informe de la Institucién Educativa LITECOM - Programa TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
* Estado actual del ambiznte, zula o labaratorio: Busna

* Estado de equipos, maquinas, mobilizria y conectividad: mabiliarios en buen estado, I conectividad regular.
+ Estado de Materiales de formacién con los que cuenta Ia Institucién Educativa: Buenos
Estzdo de materizles biblicgréficos: Buencs.

CONCLUSIONES

ESTABLECIMIENTO ¥ ACEPTACION DE COMPROMISOS.

DESARROLLO DE LA REUNION

L. Verificacién Del Quérum.
Se rezlizd Ia verficacion del quérum para poder realizar Iz planezcién y acompafiamiento técnico pedagdgico; en Ia cual
se verifico Iz totalidad de los asistentes.

La relzcié i estado any
Iz ejecucién del programa de formacion Técnico en Asistencia Administrative.

desarrollar con | dices para

ACTIVIDADES:

= Seguimiento avances al desarrollo de la gufz de aprendiz fase de anslisis.

- idn de estrategias dgicas para jienta de fientas d Ia guia de
de Andlisis.

= Revision de novedzdes presentadzs de los aprendices.

= Verificacién i I reunién anterior

* Revisién de novedades presentzdas de los aprendices.

2. Andlisis da estado del programa 5

ACTIVIDAD /DECISIGN FECHA FIRM)
Programar fechas Instructor SENA
icitadas por la Institucién 29/07/2026
Educativa
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
HOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O PARTICIPACION
EMPRESA (s1/n0) VIRTUAL
Bl Ninguna
si Ninguna P —
Sandra Acosta Instructor SENA
De acuerdo con Lz Ley 1581 de 2012, Protection de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se

compramete = garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenadas en este
ylesdard el i i limiento d o i
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Ley 1581 de 2012, Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, a garantizar 1 seg
a4

GOR-F-085 V02

Nota: El acompanamiento técnico pedagdgico del grupo 3168603 de la IE Inmaculada
Concepcidn, estaba programado para el jueves 4 de Junio, pero debido a unas
capacitaciones de los docentes y coordinadores fue reprogramada para jueves 11 de junio

2. Disenar y ejecutar la planeacidon pedagodgica articulando contenidos con los planes de
estudio de la educacién media, asegurando coherencia con los resultados de aprendizaje
definidos en el programa.

Se participd activamente en reuniones de area u otros encuentros programados por la
coordinacion académica y los equipos ejecutores.

Actividad: Reunién con coordinaciéon para tratar la actualizacion del reglamento del

aprendiz
Fecha: Mayo 22 de 2026
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Actividad: Reunidn con coordinacion para tratar la actualizacién de la agenda de viaticos
Fecha: Junio 05 de 2026
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SENA

3. Implementar estrategias pedagdgicas que favorezcan la integracidn curricular y el
aprendizaje significativo, considerando las particularidades del contexto escolar.

Descripcion de la actividad desarrollada: El espejo humano, reconocer mi valor y el valor
del otro. Trabajar autoestima y escucha.
Fecha: Mayo 19 de 2026
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4, Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos

reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta

obligacion

5. Realizar seguimiento pedagdgico vy técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y

productiva, conforme a los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la Etapa Productiva en los grupos de grados 11 asignados.

Grupo: 3168500

Cantidad de Aprendices: 22- Bitacora: 8

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 31/05/2026

PROGRAMA: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NUMERO DE GRUPO: 3168500

INSTRUCTOR: SANDRA BIBIANA ACOSTA CIFUENTES

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO JOSE FELIX RESTREPO

EDUCATIVO

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA 01/08/2025 30/11/2026
PRODUCTIVA

NOMBRES Y ACTIVIDAD AVANCE DE

APELLIDOS DEL (Descripcion de la actividad CUMPLIMIENTO
APRENDIZ concertada en el F-023)

DIEGO FERNANDO ALVAREZ
BEDOYA

Segmento del mercado, problema,
proposicién Unica de valor, canales,
flujo de ingresos, métricas, estructura
de costos, ventajas diferenciales

cumple con las

actividades
planteadas de
acuerdo al

formato 023

JULIAN ANDRES GAVIRIA

Segmento del mercado, problema,

cumple con las

GOR-F-012 VO3

GAVIRIA proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023
23
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KEILI JHOJANA PAYAN Segmento del mercado, problema, cumple con las
PINEDA proposicion Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023
MARIA FERNANDA Segmento del mercado, problema, cumple con las
HERNANDEZ VALENCIA proposicion Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023
BAYRON DAVID LOPEZ Segmento del mercado, problema, cumple con las
CHAVEZ proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023
JHON ESTEVAN MOLINA Segmento del mercado, problema, cumple con las
ARANGO proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023
SEBASTIAN MARTINEZ Segmento del mercado, problema, cumple con las
SUAREZ proposicion Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023
YHONIER HINESTROZA Segmento del mercado, problema, cumple con las
PEREA proposicion Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023
SAMUEL MINA REINA Segmento del mercado, problema, cumple con las
proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023
VALENTINA CHAVEZ MARIN Segmento del mercado, problema, cumple con las
proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023
24
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MARIA JOSE HENAO ORTIZ  Segmento del mercado, problema, cumple con las
proposicion Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

MIGUEL ANGEL PARADA Segmento del mercado, problema, cumple con las

ECHEVERRY proposicion Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

MERLY YULIANA CHAVEZ Segmento del mercado, problema, cumple con las

NANEZ proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

VIVIAN JULEINMY Segmento del mercado, problema, cumple con las

SANTACRUZ DELGADO proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

JOSE ESTEVEN ZULUAGA Segmento del mercado, problema, cumple con las

ROSERO proposicion Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

JUAN DAVID SALGADO Segmento del mercado, problema, cumple con las

CAICEDO proposicion Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

KONY DAYANA ARMERO Segmento del mercado, problema, cumple con las

MUNOZ proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

ASHLEE OCAMPO HENAO  [Segmento del mercado, problema, cumple con las
proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023
25
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Segmento del mercado, problema,
proposiciéon Unica de valor, canales,

cumple con las
actividades

flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
DARWIN ADRIAN CAICEDO |de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
RAMOS formato 023
ESTEFANIA OROZCO Segmento del mercado, problema, cumple con las
ESCOBAR proposicion Unica de valor, canales,| actividades

flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de

de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

NISSY YIREH ORDONEZ
MUNOZ

Segmento del mercado, problema,
proposiciéon Unica de valor, canales,
flujo de ingresos, métricas, estructura
de costos, ventajas diferenciales

cumple con las

actividades
planteadas de
acuerdo al

formato 023

THAYRA SOFHIA VASQUEZ

Segmento del mercado, problema,

cumple con las

RAMOS proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructura| planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023
Grupo: 3168603
Cantidad de Aprendices: 19 - Bitacora: 8
REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA
FECHA DE ELABORACION: 31/05/2026
PROGRAMA: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
NUMERO DE GRUPO: 3168603
INSTRUCTOR: SANDRA BIBIANA ACOSTA CIFUENTES
FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO INMACULADA CONCEPCION
EDUCATIVO
FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA 01/08/2025 30/11/2026
PRODUCTIVA
NOMBRES Y ACTIVIDAD AVANCE DE
APELLIDOS DEL (Descripcion de la actividad CUMPLIMIENTO
APRENDIZ concertada en el F-023)

GOR-F-012 VO3
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ALLISON CALERO SOLIS Segmento del mercado, problema, cumple con las
proposicion Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

MELISSA FERNANDA Segmento del mercado, problema, cumple con las

BENJUMEA BECERRA proposicion Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

GISELLE VANESSA SOTO Segmento del mercado, problema, cumple con las

GONZALEZ proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

MANUELA GONZALEZ Segmento del mercado, problema, cumple con las

CANDELO proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

NICOL TATIANA GUZMAN  Segmento del mercado, problema, cumple con las

OROZCO proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023

JUAN PABLO RAMOS QUIROZSegmento del mercado, problema,| cumple con las
proposiciéon Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023
Segmento del mercado, problema, cumple con las
proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de

JUAN FELIPE MORA de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

ZAMUDIO formato 023

LUISA ALEJANDRA TENORIO [Segmento del mercado, problema,| cumple con las
proposicién Unica de valor, canales,| actividades
flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de
de costos, ventajas diferenciales acuerdo al

formato 023
27
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MARIA JOSE MARIN Segmento del mercado, problema, cumple con las
ECHEVERRI proposicion Unica de valor, canales,| actividades

flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de

de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023

Segmento del mercado, problema, cumple con las
proposicion Unica de valor, canales,| actividades

flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de

GABRIELA MONTENEGRO  [de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
FLOREZ formato 023

ISABELLA PLAZA CARDONA |Segmento del mercado, problema,| cumple con las
proposicién Unica de valor, canales,| actividades

flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de

de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023

SANTIAGO FAJARDO Segmento del mercado, problema, cumple con las
SANCHEZ proposicién Unica de valor, canales,| actividades

flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de

de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023

SANTIAGO CARDONA Segmento del mercado, problema, cumple con las
PALACIO proposicion Unica de valor, canales,| actividades

flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de

de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023

SOFIA HERNANDEZ HENAO [Segmento del mercado, problema,| cumple con las
proposiciéon Unica de valor, canales,| actividades

flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de

de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023

JUAN CAMILO VALLEJO RUIZ |Segmento del mercado, problema,| cumple con las
proposicién Unica de valor, canales,| actividades

flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de

de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023

MALCOM STIVEN GAMBOA Segmento del mercado, problema,| cumple con las
MINA proposicién Unica de valor, canales,| actividades

flujo de ingresos, métricas, estructural planteadas de

de costos, ventajas diferenciales acuerdo al
formato 023
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Segmento del mercado, problema,
proposiciéon Unica de valor, canales,
flujo de ingresos, métricas, estructura
de costos, ventajas diferenciales

cumple con las

actividades
planteadas
acuerdo
formato 023

de
al

EMANUEL ARANGO REINA

Segmento del mercado, problema,
proposiciéon Unica de valor, canales,
flujo de ingresos, métricas, estructura
de costos, ventajas diferenciales

cumple con las

actividades
planteadas
acuerdo
formato 023

de
al

EMYLI AITANA GONZALEZ

Segmento del mercado, problema,
proposiciéon Unica de valor, canales,
flujo de ingresos, métricas, estructura
de costos, ventajas diferenciales

cumple con las

actividades
planteadas
acuerdo
formato 023

de
al

6. Garantizar la actualizacién del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan

los requisitos, dentro de los tiempos establecidos.

Para la vigencia de este mes se realiza las siguientes actividades:

Actividad: Certificados de registros APE

I.E. Jorge Isaacs

Grupo: 3448081

Grado: 10

Cantidad de aprendices: 38.

GOR-F-012 VO3
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Nota: En el drive se evidencian 31 certificados / 7 Aprendices que no volvieron a formacion.
Actividad: Certificados de registros APE

I.E. Litecom

Grupo: 3445017

Grado: 10

Cantidad de aprendices: 34

30
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Nota: En el drive se evidencian 31 certificados / 3 Aprendices que no volvieron a formacion

7. Participar en jornadas de planeacion, comités de evaluacidn y actividades institucionales
relacionadas con la formacion, aportando insumos técnicos y pedagogicos.

Se participd de manera activa en las siguientes jornadas:

Descripcidon de la actividad: Reunién con el coordinador para el proceso de programacién
de instructores de Articulacién

Fecha: 5 de junio 2026.

Evidencias: Registro fotografico
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8. Elaborar vy dar seguimiento a los planes de mejoramiento asignados a aprendices, con
base en los resultados de evaluacién, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz.
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Se envia el reporte mensual de inasistencias generado desde la plataforma Sofia plus a las
instituciones educativas:

IE: Jorge Isaacs
Sede: Central
Ciudad: Cerrito

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa

Grupo: 3448081

Cantidad de aprendices en formacidn: 38

€« C % outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADIAMUXNYOLWI20WQINDgSNS 1iMzRKLTQwMDc2ZjM4Y2Q4MgAQAAKyjnUB42NIsVFb%2B2dbIRs%3D M ]
sania o, 19
7/\ Outlook Q) Buscar =] 53
= Archivo Inicio Vista Ayuda ;r";gg:f”{m ‘Regresoal..
-] Ordenado: Por Fecha
o > Favoritos Elementosen.. W QO [ = Tl p Sandra Bibiana Acosta Cifuentes @ & S ]
N 49 Para: rectorigjorgeisaacs@gmail.com; y 1 mas Mié 10/06/2026 5:24PM
V v sacostac@sena.edu.co Aciado) I CC: @ Diego Fabian Chavarriaga Valencia
Daniela Alejandra H .. 9 .
=] Bandeja de entrada 2186 > amela Alejandra Eman, 20 5| Consolidado Inasistencias po... .,
=] Nuevos proyectos formative P
7 Borradores Il
& Hoy
> ) Estimados Rector(a), Coordinador(a) y docente par reciban ustedes un cordial
rectoriajorgeisaacs@gmail.com; c... £ saludo
a > T Elementos eliminados 2 Asunto: Reporte mensual de .. 5:24PM
T C o S Etmrzite: Mg i) Copmimedani)y Asunto: Reporte mensual de inasistencias, Programa Articulacion con la Media
Técnica SENA, Programa Técnico en Asistencia Administrativa grade 10 Corte al
(@ Notas Semana pasada 31 de mayo del 2026
B st N Victor Manuel Arias Cardenas z De manera atenta, me permito compartir el reporte mensual de
Solicitud Registro APE Mié 3/08 inasistencias correspondiente al programa de Articulacion con la Media Técnica
B3 Fuentes RSS Cordial Saludo En archivo adjunto,... @1 del SENA, con corte al 31 de mayo de 2026, correspondiente a los grupos
) . B Ficho 3448081... | 1) FORMATO REG, asignados en la institucion Jorge Isaacs.
B3 Historial de conversacio...
Adjunto a este correo encontraran el/los archivo(s) con el detalle de las
B3 importantes Sandra Acosta; osfebeme@gmail.com inasistencias registradas en la plataforma SOFIA Plus, organizados por grupo
hola Lun 1/06
> B3 negocios 1805387 https://drive.google.com/drive/folders...
Asunto: Reporte mensual d... ZF (Sin asunta) X
y 30°C mm . 2 = N ay @ EBP o 524 p. m.
% Mayorm. soleado mm  Q Bisqueda .a5 al - & G I. m m @ ~ 8 e 3 Laa  © » o 10/06/2026

IE: Litecom
Sede: Central
Ciudad: Jamundi

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa

Grupo: 3445017

Cantidad de aprendices en formacién: 34
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sENA

7A Outlook

|O = Archivo Inicio Vista

Correo nuevo

> Favaritos

i

~ sacostac@sena.edu.co
F3 Bandeja de entrada 2186
W Borradores 6]

> Elementos enviados

v
=l
&
'y

> W Elementos eliminados 2

@ Correo no deseado 7]

(@ Notas

T Archivo

£ Fuentes RSS

£ Historial de conversacio..
£3 importantes

> BJ negocios 1805387

Se avecinan dias...

‘4

SENA

Q Buscar &

@ w B

Ayuda

w8

Invitation: EDT "Regreso al...
7:00PM

. o

Fgv €& & ~ - @& ) Leido/Noleido ) ~ E ~ £ &=

7 pasos rapidos

Elementosen.. % O [ = Tl Asunto: Reporte mensual de inasistencias, Programa Articulacion con la Media Técnica

SENA @ publica G’ Resumir este correo electrénico

~  Anclado .
N Daniela Algjandra Hernan.., 27 0 # I p Sandra Bibiana Acosta Cifuentes @ « &« ~ ~ v © B
Nuevos proyectos formativc YO Para: Mié 10/06/2026 5:54PM
Institucion Educativa Tecnica Comercial LITECOM <ie.litecom@jamundi
~  Ho
o CC: © Diego Fabian Chavarriaga Valencia
O Institucion Educativa Tecnica Com... 7 )
Asunto: Reporte mensual dei..  5:54PM & E:S”g’“dado Inasistencias pa...
Estimados Rector(a). Coordinador(a) y ...
rectorigjorgeisaacs@gmail.com; c.. 4 Estimados Rector(a), Coordinador(a) y docente par reciban ustedes un cordial
Asunto: Reporte mensual de i..  5:24PM saludo.
Estimados Rector(a). Coordinadorla) y ... Asunto: Reporte mensual de inasistencias, Programa Articulacién con la Media
&) Consolidado In... Tecnica SENA, Programa Técnico en Asistencia Administrativa grado 10 Corte al 31
de mayo del 2026
~  Semana pasada De manera atenta, me permito compartir el reporte mensual de
X . inasistencias correspondiente al programa de Articulacion con la Media Técnica del
3 Victor Manuel Arias Cardenas 2 SENA, con corte al 31 de mayo de 2026, correspondiente a los grupos asignados en

Solicitud Registro APE Mié 3/06

la institucion Litecom.
Cordial Saludo En archivo adjunto,... @1

et i e - Adjunto a este correo encontraran el/los archivo(s) con el detalle de las
a = SEED 554p.m.
Q Busqueda - e G a E' I‘ Q ~ 883 LAA = ) D 10/06/2026

IE: José Félix Restrepo

Sede: Central
Ciudad: Restrepo

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa

Grupo: 3168500

Cantidad de aprendices en formacién: 22

<« C 2 outlookcloudmicrosoft, QIADIAM]UxNjYOLWI2OWQNDg5NS 1iMzRKL TQwMDc2ZjM4Y2Q4MgAQAIDgcMInGtZDi022n%2Br74Pg %30 [ |
sefia
7/\ Outlook ( Buscar ] 19 3 n
= . . _ Invitation: EDT "Regreso al...
O Archivo  Ini Vista  Ayuda en 54 min
- Correo nuevo w8 g 6 & o {# Pasosrépidos ~ (D leido/Noleido v B ~ £ . 0
[
y . &
ss > Favoritos Elementosen.. % Q3 [ = Tl p Sandra Bibiana Acosta Cifuentes ® a &~ v Oy ©
. 49 Para: josefelix@sedvalledelcauca.gov.co; y 2 mas Mié 10/06/2026 6:06 PM
Y4 ~ sacostac@sena.edu.co < GodrEs I CC: @ Diego Fabian Chavarriaga Valencia
. . 0

3 Bandeja de entrada 2186 5 Daniel2 Alejandra Heman... 2 { + ;| Consolidado Inasistencias po...
al Nuevos proyectos formative 365 KB

¥ Borradores [16]

~ H
6'0 » - & Estimados Rector(a), Coordinadoer(a) y docente par reciban ustedes un cordial
[ Josefeln@szdvalledelcaucagorc.. 2 saludo.

@ > W Hementos eliminados 2 femiE: PrpmnemeEE 2. G Asunto: Reporte mensual de inasistencias, Programa Articulacion con la Media

B3 Correnno deseado @) Estimados Rector(a). Coordinador(a) y .. Técnica SENA, Programa Técnico en Asistencia Administrativa grado 11 Corte al 31

de mayo del 2026
@ Not Institucion Educativa Tecnica Com... &
otas Asunto: Reporte mensual de i..  5:548M De manera atenta, me permito compartir el reporte mensual de
T Archivo Estimados Rector(a), Ceordinador(a) y ... inasistencias correspondiente al programa de Articulacién con la Media Técnica del

£ Fuentes RSS
£ Historial de conversacio..

£3 importantes

B9 negocios 1805387

A 29°C
Parc. soleado

SENA, con corte al 31 de mayo de 2026, correspondiente a los grupos asignados en
rectoriajorgeisaacs@gmail.com; c.. 7 la institucién José Félix Restrepo.
Asunto: Reporte mensual dei..  5:24PM

Adjunto a este correo encontraran el/los archivo(s) con el detalle de las
Estimados Rector(a), Coordinador(a) y ...

inasistencias registradas en la plataforma SOFIA Plus, organizados por grupo.

3 Consolidado In... P . ) N -
o Asi mismo, se informa que se ha realizado el respectivo seguimiento a los

aprendices que registran inasistencias, aplicando el debido proceso conforme a lo
establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA (acuerdo 009 del 2024),
!

Y EEEE

~  Semana pasada

timmda b nida eaneida

~rmm g T e RE

10/06/2026

Q Busqueda 9
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IE: Inmaculada Concepcion

Sede: Central

Ciudad: Ginebra

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa
Grupo: 3168603

Cantidad de aprendices en formacidn: 19

o
sera o
Outlook Buscar 5 n
e Q s o @ @ E
g = Archivo Inicio Vista Ayuda & Invitation: EDT "Regreso a I..
— en 38 min
- @ =] Pa~v & &~ v @i §F Pasosripidos v () Leido/Noleido <J v [T v B © @ - . 0
[
o Favoritos Elementosen.. O [ = Tl Asunto: Reporte mensual de inasistencias, Programa Articulacién con la Media Técnica
- SENA, @ Publica G} Resumir este correo electrénico
« v sacostac@sena.edu.co v AR I
9 i i E: B - © 3
© Bandejs de entrada 2186 N Eanlela A\ejandtra :lema:_... 2 0 # p Sandra Bibiana Acosta Cifuentes Q S & ~ a g
al _ Uevos proyectos farmative Para: llacojor@yahoo.es Mié 10/06/2026 6:22PM
2 Bomadores 1E] e CC: @ Diego Fabian Chavarrizga Valencia
& “ . Y
> d )
O llacojor@yahoo.es 2 3] Ef"jmldado Inasistencias po... .,
« W Elementos eliminados 2 Asunto: Reporte mensual dei..  622PM :
Estimados Rector(a), Coordinador{a} y ...
E@ Correo no deseado n Estimados Rector(a), Coordinador(a) y docente par reciban ustedes un cordial
i : saludo.
3 Notas N ;bordaca;ceda@_gma\.\.cum, ;amnlo R..
eporte de inasistencias en 5. 6:09PM Asunto: Reporte mensual de inasistencias, Programa Articulacion con la Media
T Archivo No hay vista previa disponible. 1 Técnica SENA, Programa Técnico en Asistencia Administrativa grado 11 Corte al 31
i Consolidada In... de mayo del 2026
£ Fuentes RSS =
De manera atenta, me permito compartir el reporte mensual de
ED Historial de conversacio... josefelix@sedvalledelcaucagov.c.. & inasistencias correspondiente al programa de Articulacién con la Media Técnica del
Asunto: Reperte mensual de ... 6:06PM SENA, con corte al 31 de mayo de 2026, correspondiente a los grupos asignados en
£ importantes Estimados Rector(a), Coordinador{a) y ... la institucién Inmaculada concepcion.
B3 negocios 1805387 Institucion Educativa Tecnica Com... & Adjunto a este correo encontraran el/los archivo(s) con el detalle de las
Asunto: Reporte mensual de i, 5:54PM - inasistencias registradas en la plataforma SOFIA Plus, organizados por grupo.
I e BB Q Busqueda D a - 663 E B & Ao @ T e 2R

9. Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y pdliza de aprendices.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion

10. Contribuir en la identificacion y documentacion técnica de necesidades de materiales
de formacién y elementos de proteccidon personal (EPP) requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion

11. Participar en acciones de difusion de la oferta académica y estudios de equivalencia para
la activacion de cadenas de formacién, cuando sea requerido.

Actividad: CURSO COMPLEMENTARIO DE PREPARACION DE MEDIDAS DE CAFE POR
METODOS ALTERNATIVOS DEL CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA 2026
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Medio de comunicacion: WhatsApp

Fecha: MAYO 26 de 2026

, Yo
11:561a.m.

Instructora: Ana Julieth Ramirez
Celular: 3206664319

Actividad: || CONVOCATORIA CENTRO DE CONVIVENCIA
Medio de comunicacidon: WhatsApp

Fecha: JUNIO 01 de 2026

Ase

. Yo
11:22a.m.

AL

Inscg)i(ipneg del:

01 de junio del =
09 de junio
Lugar: b
Oficina de Bienestar al

Horario:
8:00a.m. a 12:00 a.m.
3:00 p.m. a 5:00 p.m..

gura el apoyo que necesitas p

GOR-F-012 VO3
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12. Participar en jornadas de documentacidon para procesos de Registro Calificado y/o

Autoevaluacidn institucional, cuando su aporte técnico le sea solicitado.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta

obligacion

13. Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones

contractuales y resultados alcanzados.

Se realizé cargue de informacion en la plataforma SECOP del mes de Mayo de 2026.

<« c 25 secop.g CO1Contras

Mis procesos ¥ Mend

Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.16778724

a

* & P

utc-5 ﬁ

SANDRA BIBIANA AC,

Escritoria — Mand — A« s ~ Ver contrato
Informacisn general ® Cancelar
Condiciones

VER CONTRATO

< || Evaluacién de Ia Entidad Estatal

=

Bienes y servicios Ejecucion del Conirato
R . Porcentaje  Recepcién de ariiculos
Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado
Documentos del conlrato
PAGO 001 260272026 12:00 PM (u7e 810 26/0212026 12:00 PM (70 810 Confimada Ver
(e ) PAGO 001 310312026 12:00 PM 18,20 310372026 12:00 PM 1820 Gonfirmado Ver
7 ) Ejecucién del Contrato PAGO 003 3010412026 12:00 PM 27,30 30/04/2026 12:00 PM 27,30 Confirmado Ver
Modificaciones del Confrato PAGO 004 31/05/2026 12:00 PM 36,40 31/05/2026 12:00 PM (UTC 36,40 ‘Genfirmado Ver
Incumplimientos
Plan de Pagos
Se requieren emisiones de cédigos de
R Si " No
autorizacion?
1d de pago Nimero de factura  Fecha de emision Fecha de recepeiin Valor total de la factura  Estado
Pago 001 001 28/02/2026 80000 AM ((LTC-05.00) 14/02/2026 8:00-00 AM ((LTC-05.00) 3474167 COP  Pagado Detalle
Boge
Pago 002 002 UTG-05°00) 4.737.500 COP Pagado Detalle
Pago 003 003 TG 05:00) 4737500 COP  Pagado Detalle
Pago 004 004 4737500 COP  Aceplada Detalle
26°C s, = EsP 236p.m
: a . @BDE=ee sot
Mayorm. nublado mm  Q Bisqueda ph - O [' ﬂ [t ~on b =D em0ze
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